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1 引言
[bookmark: _Toc41126654][bookmark: _Toc41205522][bookmark: _Toc223249253][bookmark: _Toc337797752][bookmark: _Toc475029991][bookmark: _Toc492563704]1.1 编写目的
本手册使用者为“吉林市科技发展计划项目”的项目负责人。
本手册的编制目的：
· 阐述项目负责人在“吉林市科创云计算大数据平台”任务书签订的操作使用方法及注意事项；
· 帮助项目负责人解决使用“吉林市科创云计算大数据平台”进行任务书签订过程中出现的问题。
[bookmark: _Toc103744177][bookmark: _Toc122928302][bookmark: _Toc223249254][bookmark: _Toc337797753][bookmark: _Toc475029992][bookmark: _Toc492563705]1.2 术语定义
· 管理系统：是指吉林市科创云计算大数据平台中的“科技计划项目管理系统”；
[bookmark: _Toc103744179][bookmark: _Toc122928304][bookmark: _Toc223249256][bookmark: _Toc337797754][bookmark: _Toc475029993][bookmark: _Toc492563706]1.3 手册说明
· 手册中使用的所有数据、图片及图片中包含的所有记录均为测试所用，非真实数据和正式数据；
· [bookmark: _Toc103744180][bookmark: _Toc122928305]本用户手册仅包括吉林市科创云计算大数据平台的功能简介和操作方法，技术咨询电话：0432-66592906、13664320122。

注意：信息系统推荐使用Chrome谷歌浏览器、360浏览器的极速模式或微软IE10.0以上版本浏览器进行浏览，其它浏览器可能会出现异常影响申报。






[bookmark: _Toc223249258][bookmark: _Toc337797755][bookmark: _Toc475029994][bookmark: _Toc492563707]2 功能说明
[bookmark: _Toc223249259][bookmark: _Toc337797756][bookmark: _Toc475029995][bookmark: _Toc492563708]2.1 任务书介绍
“任务书签订”是指吉林市科技发展计划项目立项成功政府并拨款后，吉林市科创云计算大数据平台系统会根据吉林市科技发展计划项目的内容自动生成科技项目任务书。
[bookmark: _Toc492563709]2.2 任务书签订流程
[image: ]
[bookmark: _Toc492563710][bookmark: _Toc337797760]
3 操作说明
3.1、登陆系统
访问吉林市科技局首页，http://www.jlst.gov.cn
点击右下方“科技计划项目网上申报系统”，进入科创云大数据平台。点击右上角“登陆”，进入登陆界面。
[image: ]
以项目负责人账号登陆系统，进入个人管理后台。
上方导航栏选择“科技项目”，左侧导航栏选择“科技计划项目管理”，找到“立项成功”的项目。
[image: ]

3.2、查看项目财政拨款
· 若科技局已经对您的项目下达了财政拨款，你会在列表操作区，看到“任务书”按钮。
[image: ]
点击“任务书”，查看项目的财政拨款信息。
· 若右侧操作区没有该操作按钮，则说明科技局相关部门还未确项目的财政拨款金额，请耐心等待。
3.3、任务书内容的填写
1)点击任务书按钮，查看拨款信息。
[image: ]
2)根据实际下达拨款金额，重新填写经费预算表。
[image: ]
3)修改项目预期成果
[image: ]
[image: ]

4)点击“预览/提交/下载”之后，在线生成项目任务书。
[image: ]
3.4、任务书的生成和提交
	请确保如实，准确的填写经费预算表和预期成果表。填写完成后，系统会结合申报书内容，自动生成排版好的任务书，同时生成任务书编号。点击右上方“提交审核”按钮，即完成任务书的提交。
[image: ]
[bookmark: _Toc492563714]3.5、任务书的在线审核
科技局相关处室的管理员会对任务书的内容进行审核，审核通过后，任务书签订即完成，项目正式立项，并进入实施阶段。
3.6、任务书的下载和打印
你可以在项目列表中找到相应项目，点击右侧“任务书”，切换到“预览/提交/下载”标签下，会对该项目的任务书进行查看。
点击右上方“下载拨款单”或“下载任务书”，系统将以PDF格式将文件保存到你的电脑中，用作电子档案或者用来打印纸质材料。
下载打印纸质拨款单和任务书装订成册，一式2份，申报单位填写意见并加盖公章后，送到吉林市科技局相关受理处室进行纸件受理。

	[image: ]

4特别说明
[bookmark: _GoBack]本手册未尽事宜，请参照吉林市科技局发布的《2017年吉林市科技创新发展计划指南》内容。
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